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Toestelnummer

Numeriek  
toetsenbord

Het volume 
verlagen

Het volume 
verhogen

Mute

Actief oproep/ 
Mute indicator

Mute

Numeriek toetsenbord 
tonen / verbergen

Gids

Tot ziens

Snelle Gids

Onderste 
functietoetsen

USB 2.0 

LCD Touchscreen

Statusbalk

Numeriek toetsenbord verbergen



1. Zorg ervoor dat het numeriek toetsenbord op het 

scherm wordt weergegeven; zo niet, druk dan op de 

Numeriek toetsenbord toets.

2. Voer met behulp van het numeriek toetsenbord op 

het scherm het telefoonnummer in waarnaar u wilt 

bellen.

3. Tik op de Kies functietoets.

Maken van oproepen

Tik op de Beantw. functietoets om de inkomende 

oproep te beantwoorden.

Een inkomende oproep 
beantwoorden

U kan de Het volume verhogen en de Het volume  

verlagen-toetsen gebruiken om het volume van de  

luidspreker aan te passen

Om het volume van de luidspreker aan te passen:

1. Tik op de Het volume verhogen-toets om het volume te 

verhogen.
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2. Tik op de Het volume verlagen-toets om het volume te verlagen. 

De telefoon geeft een pop-up venster met volumeniveau weer.

Het volume aanpassen

Bovenste  
functietoetsen

Hoofdscherm

Numeriek 
toetsenbord

Numeriek toetsenbord-
scherm

Statusbalk

Onderste 
functietoetsen

Indicator van 
de bovenste 
functietoetsen 
pagina

• De Meer functietoets laat u tussen twee functietoets-pagina’s schakelen.

• De Instellingen functietoets geeft u toegang tot de instellingen van de telefoon.

Druk op de toets Numeriek toetsenbord tonen / verbergen om te schakelen tussen het Numeriek toetsenbord-en het Hoofdscherm.

Functietoets Meer

Hoofdscherm en Numeriek toetsenbord-scherm



v Tik op de Verbreken functietoets of druk 

de Tot ziens functietoets.

Een dialoog opent als Hotdesk is ingelogd

met de vraag of u wilt ingelogd blijven of de oproep verbreken.

Oproepen beëindigen

Er zijn twee Mute toetsen, èèn zit boven en de andere  

onder LCD Touchscreen.

v Druk op èèn van Mute toetsen om een oproep te dempen.

Als Mute actief is, verschijnt het pictogram Mute in de statusbalk en 

worden de Mute indicatoren rood.

Een gesprek dempen en 
opnieuw aanzetten

U kunt functietoetsen programmeren door een lege toetslocatie 

gedurende langere tijd ingedrukt te houden. Functietoetsen kunnen 

worden geprogrammeerd met de Snelkeuze functie waarmee u een 

bepaald nummer kunt kiezen met één tik op de functietoets.

Ga als volgt te werk om een Snelkeuze functietoets te programmeren 

of te bewerken:

1. Houd een lege functietoets ingedrukt om een Snelkeuzenummer 

toe te voegen of een bestaande Snelkeuze functietoets te 

bewerken.

2. Voer een label in voor de functietoets met behulp van het 

schermtoetsenbord.

3. Tik het Nummer vak en voer het nummer in.

4. Tik de functietoets Opslaan.

Tik op de functietoets die u hebt geprogrammeerd met de functie 

Snelkeuze om een verkort kiezen te maken.

Zie de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding voor 

meer informatie over telefooninstellingen.

Programmering van  
bovenste en onderste 
functietoetsen

Met het menu Instellingen kunt u de  

telefooninstellingen aanpassen, netwerkinformatie bekijken, 

en telefoonfuncties configureren. Dit menu biedt een enkel 

toegangspunt tot al uw telefooninstellingen. Voorbeeldinstellingen 

zijn status, taal, oproep doorschakelen, Bluetooth, audio en 

weergave.

Zie de Mitel 6970 IP-conferentietelefoon Gebruikershandleiding voor 

meer informatie over telefooninstellingen.

Toegang Instellingen
De Mitel 6970 IP-conferentietelefoon  

ondersteunt drie typen van de doorverbinding  

van een oproep:

Onbeheerde doorverbinding: Een onbeheerde doorverbinding is 

wanneer u een oproep rechtstreeks doorverbindt naar een ander 

toestel zonder de persoon te raadplegen die het gesprek ontvangt.

Beheerde doorverbinding: U kunt de persoon raadplegen waarnaar u 

het gesprek doorverbindt, alvorens de doorverbinding te voltooien. 

Voor dit typ van gesprek blijf maar op de lijn naar de andere persoon 

te luisteren.

Rechtstreekse doorverbinding: U kunt een lopend gesprek naar een 

ander lopend gesprek doorverbinden.

Maak het volgende om een onbeheerd of beheerd doorverbinding 

te doen:

1. Tijdens het gesprek de Doorvrb. functietoets takken.

2. Het toestelnummer (of het externe nummer) van de andere 

persoon op de numeriek toetsenbord invoeren.

3. Tik op de Doorvrb. functietoets om het onbeheerde 

doorverbinding te beëindigen.
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Tik Kies en blijf op de lijn om met de persoon te spreken 

voordat u de Doorvrb. functietoets of Tot ziens toets drukt. 

Na doorverbinding van de oproep keert de telefoon naar het 

Hoofdscherm of Numeriek toetsenbord-scherm.

Maak het volgend om een directe doorverbinding te maken:

1. Zorg ervoor dat u twee actieve oproepen hebt en zet het gesprek 

van de ontvanger van de doorverbinding in de wacht.

2. Tik op de persoon waarnaar u het actieve oproep wilt 

doorverbinden.

3. Tik op de Doorvrb. functietoets om het directe doorverbinden te 

voltooien.

Een oproep doorverbinden

�� Tik tijdens een actief gesprek op de Conf 

functietoets. 

Hierdoor wordt het gesprek automatisch in de wacht gezet en kunt 

u een contact kiezen dat u aan het gesprek wilt toevoegen

�� Kies het nummer met behulp van de toetsenbord op het scherm 
of

�� Sluit de toetsenbord om een contact te bellen met behulp van een 

Snelkeuze functietoets.

�� Wacht op antwoord, raadpleeg en tik vervolgens op de Conf 

functietoets om een conference te starten. 

Conferentie maken


